
学生助学奖学金申请及评定工作流程 

一、 学生申请（责任部门/人：学生个人） 

1.学生填写《南昌工程学院学生助学奖学金申请表》向班主任提出申请。 

2.申请条件：家庭经济特别困难的新生、在校期间无违纪、上学年综合素质测评位列班级前

50%的家庭经济困难学生。 

 

 

二、班级评议（责任部门/人：班主任） 

班主任征求班级评议小组成员意见后，结合学生的实际情况及平时表现，签署推荐意见（须

明确申请等级），提交学院学生工作办公室。 

 

 

三、学院审核推荐（责任部门/人：相关学院） 

1.学院学生资助工作小组审核申请学生资格条件，在学院的预算金额控制范围内确定受助

对象和资助等级，推荐结果在学院范围内公示 5 个够工作日后，在申请表上签署意见，并

填制申请情况汇总表提交学生资助管理中心。 

2.学院预算金额控制上限为：按学院建档学生中家庭经济特别困难人数的 10%、人均 1500

元计（即特困生总数*10%*1500）。 

 

 

四、学校复核（责任部门/人：学生资助管理中心） 

复核学院推荐情况，拟定受助对象和资助等级，报学生工作处处务会审议后按要求进行公

示，确定资助结果，签署意见后反馈至学院，并将受助学生信息录入全国学生资助信息系

统。 

 

 

五、助学奖学金的发放（责任部门/人：学院、学生资助管理中心） 

1.学院填制发放表，学生签名核对后，学院签章（领导签名、盖公章）送交学生资助管理中心。

2.学生资助管理中心开具经费三联单，将发放表纸质稿和电子稿送交计划财务处进行发放。 

 

 

六、考核评定（责任部门/人：学院、学生资助管理中心） 

1.学院依据受助学生申请学年的综合素质测评结果进行考核，提出考核意见。 

2.考评条件：一等助学奖学金获得条件为学年综合测评列班级前 15%，二等助学奖学金获得条件

位列班级前 25%；考核结果与申请等级不相符的将按 50%的助学金转为校内贷款（其中，申请一

等助学金不符合二等获得条件的则 1500 元转为校内贷款）。 

3.学生资助管理中心复核学院考核结果，将考核结果按要求进行公示，报请学生工作处处务会审

议。 

4.学生资助管理中心将考核结果报学校财务处进行相关帐务处理，拟发助学奖学金表彰文件报分

管校领导审批。 

5.学生资助管理中心协助学院组织学生签订校内贷款协议（即填写《南昌工程学院校内助学贷款

申请表》），学生、学校各执一份。 

 

 


